
Директор библиотеки

Директор ЦБС

Руководители

Вакансия действительна с

14.09.2026 по 14.10.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Коммунальное государственное

учреждение «Централизованная

библиотечная система» отдела

культуры и развития языков

Жаркаинского района

Оплата труда от 266 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Акмолинская область / Жаркаинский район

Должностные обязанности Осуществляет руководство библиотеки по

библиотечно-информационному обслуживанию

читателей.

Организовывает разработку перспективных и

текущих планов работы и контролирует их

выполнение.

Ведет учет деятельности библиотеки.

Обеспечивает работу по обслуживанию

читателей, включающую в себя индивидуальные и

массовые формы, справочно-библиографическое

обеспечение.

Принимает участие в комплектовании

библиотечных фондов библиотеки, ведет учет новых

поступлений в библиотеку.

Изучает передовой опыт организации работы

отечественных и зарубежных библиотек, применяет

этот опыт в практической работе.

Осуществляет связь с другими библиотеками.

Контролирует соблюдение работниками

производственной и трудовой дисциплины, правил

по охране труда, технике безопасности и

противопожарной защите.

Принимает непосредственное участие в

производственных процессах, обеспечивает их

качество и эффективность.



Изучает состав и использование фонда,

выявляет неиспользованную, непрофильную

литературу.

Несет материальную ответственность за

сохранность фонда.

Участвует в работе по внедрению и

использованию автоматизации и механизации

библиотечных процессов.

 

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 1 год

Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Контроль соблюдения правил трудового распорядка, охраны труда, пожарной безопасности

Анализ законодательных требований и стандартов

Управление командой сотрудников

Работа со специальной литературой

Участие в специализированных выставках и конференциях

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Адаптивность

Ответственность

Стрессоустойчивость

Дисциплинированность

Аналитическое мышление

Вежливость

Добропорядочность

Компьютерная грамотность

Лидерство

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 34



Контактное лицо Панькова Таисия Владимировна

Регион предприятия Акмолинская область / Жаркаинский район

Адрес предприятия Пушкина көшесі 34


