
Администратор

Администратор офиса

Индивидуальные услуги и сервис

Вакансия действительна с

17.09.2026 по 17.10.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "VEHI.KZ"

Оплата труда от 200 000 до 200 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Астана / район "Сарайшык"

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 1 год

Уровень образования высшее

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Организация документооборота

Организация работы офиса

Администрирование канцелярских и офисных принадлежностей

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Ответственность

Пунктуальность

Дисциплинированность

Аккуратность

Вежливость

Добропорядочность

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 36

Контактное лицо БАЙБЕКОВА ВИКТОРИЯ АНДРЕЕВНА

Регион предприятия г. Астана / район "Сарайшык"



Адрес предприятия Темірбек Жүргенов көшесі 18/2


