
Вакансия действительна с 27.04.2026 по 27.05.2026

Инспектор по кадрам
инспектор по кадровым вопросам

HR и секретариат

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
специализированный комплекс "Жанұя" Управления образования города
Алматы
Оплата труда: от 150 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион г. Алматы / г. Алматы
Место работы Торайгырова 1

Должностные обязанности Должен знать: Законодательные, иные нормативные правовые акты
Республики Казахстан и методические материалы по управлению
персоналом, законодательство о пенсионном обеспечении Республики
Казахстан, структуру и штаты организации, его профиль, специализацию и
перспективы развития, кадровую политику и стратегию организации,
порядок составления прогнозов, определения перспективной и текущей
потребности в кадрах, источники обеспечения организации кадрами,
состояние рынка труда, системы и методы оценки персонала, методы
анализа профессионально-квалификационной структуры кадров, порядок
оформления, ведения и хранения документации, связанной с кадрами и их
движением, порядок формирования и ведения банка данных о персонале
организации, организацию табельного учета, методы учета движения
кадров, порядок составления установленной отчетности, возможности
использования современных информационных технологий в работе
кадровых служб, передовой отечественный и зарубежный опыт работы с
персоналом, основы социологии, психо

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки Подбор квалифицированных кадров;

Организация обучения и повышения квалификации кадров;
Оформление приказов приема, перевода и увольнения работников;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества Адаптивность;

Ответственность;
Умение работать в команде;

Информация о предприятии

Количество работников 260
Сведения о предприятии Государственное учреждение

Контактное лицо Асылхан Аяулым Серікқызы
Регион предприятия г. Алматы / г. Алматы
Адрес предприятия БЕГАЛИН көшесі 82


