
Вакансия действительна с 22.05.2026 по 29.05.2026

Заведующий хозяйством
шаруашылық меңгерушісі

Руководители

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Специализированный лицей №178" Управления образования города
Алматы
Оплата труда: от 230 000 до 250 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион г. Алматы / Алатауский район
Место работы суаткол 41

Должностные обязанности Келешек және ағымдағы істі жоспарлау үшін көмекші персоналды
ұйымдастырады.  . Есеп құжаттарын өз уақытында жасауды қамтамасыз
етеді.  Көмекші персоналды және оқу материалдық базасын дамытуға
қатысады.    Мектептің шаруашылық қызметіне және білім беру ұйымына
басшылық етеді.   . Өрт қауіпсіздігі мен мектеп ғимаратында санитарлық
нормаға сәйкес шаруашылық қызмет көрсетуге қамтамасыз етеді. Еңбек
қорғау, өрт қауіпсіздігі және тазалық жөніндегі ережелерді орындауға;
 Жарық беру, жылу беру жүйесі т.б. бақылауға алып қызметкерлердің
тиімді жұмыс жоспарларын қамтамасыз етеді.   Шаруашылық қойма
жұмысын ұйымдастырып, сақтауға және қорғауға жағдай жасайды.  Білім
беру үрдісінде толық оқу құралдарын жабықдықтап, техникалық
құралдарын үйретіп, көрнекті құралдарды жиһазбен қамтамасыз етеді.     
                                                                        

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки Учет и регистрация документов;

Выдача со склада товарно-материальных ценностей;
Организация складирования товарно-материальных ценностей;
Организация административно-хозяйственных работ;
Организация выполнения погрузочно-разгрузочных работ;
Ведение делопроизводства;
Сбор и обработка информации;

Уровень образования высшее
Личные качества Ответственность;

Пунктуальность;
Самостоятельность и ответственность;
Терпеливость;
Умение быстро принимать решения;
Управление изменениями;
Дисциплинированность;
Вежливость;
Тайм-менеджмент;
Бережливое производство;

Информация о предприятии

Количество работников 198
Контактное лицо Еркингалиева Алмагул Есеновна

Регион предприятия г. Алматы / г. Алматы
Адрес предприятия Акбулак Шағын ауданы Суаткөл көшесі 41


