
Вакансия действительна с 30.03.2026 по 13.04.2026

Делопроизводитель
іс жүргізуші

HR и секретариат

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение "Средняя
школа имени Миржакыпа Дулатулы отдела образования Шуского района
управления образования акимата Жамбылской области"
Оплата труда: от 150 000 до 200 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион Жамбылская область / Шуский район
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки Ведение электронной базы данных;

Ведение документации и формирование отчетности;
Учет и регистрация документов;
Ведение делопроизводства;
Организация документооборота;
Регистрация входящей и исходящей информации;

Уровень образования высшее
Личные качества Ответственность;

Доброжелательность;
Инициативность;

Информация о предприятии

Количество работников 47
Контактное лицо СОЛТЫБАЕВ САТЫБАЛДЫ ОРИКБАЕВИЧ

Регион предприятия Жамбылская область / Шуский район
Адрес предприятия Балуан Шолақ көшесі 9А


