
Делопроизводитель

делопроизводитель

HR и секретариат

Вакансия действительна с

15.09.2026 по 29.09.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Учреждение Детский сад "Болашак"

Оплата труда от 220 000 до 220 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Алматы / Бостандыкский район

Место работы пр-т Сейфуллина 544

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 2 года

Уровень образования техническое и профессиональное

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Ведение документации и формирование отчетности

Учет и регистрация документов

Ведение делопроизводства

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Ответственность

Дисциплинированность

Выносливость и усердие

Компьютерная грамотность

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 70

Контактное лицо СЕЙЛОВА ЖАНЫЛСЫН САПАРГАЛИЕВНА

Регион предприятия г. Алматы / Бостандыкский район



Адрес предприятия Сейфуллин Даңғылы 544


