
Вакансия действительна с 05.05.2026 по 05.06.2026

Специалист по кадрам
Специалист отдела кадров

HR и секретариат

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью "RW
constructor"
Оплата труда: от 250 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион Северо-Казахстанская область / г. Петропавловск
Место работы проезд Я.Гашека 1/2

Должностные обязанности Обязанности:
Ведение кадрового делопроизводства в соответствии с Трудовым
кодексом РК
Оформление приема, перевода и увольнения сотрудников
Ведение личных дел, трудовых договоров, приказов
Консультирование сотрудников по кадровым вопросам
Взаимодействие с бухгалтерией и руководителями подразделений
Требования:
Высшее или среднее специальное образование 
Опыт работы в кадровом делопроизводстве от 1 года
Уверенный пользователь ПК (MS Office)
Внимательность, ответственность, умение работать с конфиденциальной
информацией
Условия:
Официальное трудоустройство согласно ТК РК
График работы: 5/2, с 8 до 17
Полный социальный пакет

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки Ведение и составление документов;

Заключение трудовых договоров;
Подбор квалифицированных кадров;
Ведение делопроизводства;
Решение вопросов кадрового обеспечения;

Уровень образования высшее
Личные качества Ответственность;

Умение работать в команде;
Дисциплинированность;
Аккуратность;
Вежливость;
Устные коммуникативные навыки;
Письменные коммуникативные навыки;
Работа в MS Office;
Компьютерная грамотность;
Многозадачность;

Информация о предприятии

Количество работников 150
Сведения о предприятии Занимается производством вагонов термосов и рефрижераторных

изотермических вагонов
Контактное лицо БАКИРОВ НУРЛАН ОМАРКУЛОВИЧ

Регион предприятия Северо-Казахстанская область / г. Петропавловск
Адрес предприятия Ярослав Гашек атындағы Өтпе жолы 1/2


