
Главный HR менеджер

Заместитель директора по трудовым отношениям и

кадровому администрированию

Строительство и архитектура

Вакансия действительна с

13.07.2026 по 27.07.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Newtech Systems

Group"

Оплата труда от 600 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Атырауская область / г. Атырау

Место работы Промышленная зона Солтүстік дом 72

Должностные обязанности � Правовое сопровождение трудовых отношений в компании.

� Контроль соблюдения требований трудового законодательства РК.

� Организация и контроль кадрового делопроизводства.

� Проверка всех кадровых документов на соответствие

законодательству.

� Подготовка приказов, положений, регламентов и внутренних

нормативных документов.

� Правовая оценка рисков при приеме, переводе и увольнении

работников.

� Представление интересов компании при проверках Департамента

труда и других

государственных органов.

� Участие в разрешении трудовых споров и подготовке ответов на

обращения работников.

� Консультирование руководителей подразделений по вопросам

применения трудового

законодательства.

� Контроль соблюдения процедур дисциплинарной ответственности.

� Организация взаимодействия с отделом кадров по вопросам

оформления работников

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 4 года

дров по вопросам оформления работников



Уровень образования высшее

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Ведение и составление документов

Нормирование труда

Расчет экономической эффективности производства

Заключение трудовых договоров

Подбор квалифицированных кадров

Ведение делопроизводства

Решение вопросов кадрового обеспечения

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Дисциплинированность

Аналитическое мышление

Выносливость и усердие

Добропорядочность

Бережливое производство

Логическое рассуждение

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 130

Контактное лицо БОЛАТ МӘДИНА БОЛАТҚЫЗЫ

Регион предприятия Атырауская область / г. Атырау

Адрес предприятия Солтүстік Өнеркәсіптік аймағы 72


