
Специалист по закупкам

Главный специалист по закупкам и контрактам по

совместительству

Торговля и складирование

Вакансия действительна с

14.09.2026 по 28.09.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "FSSA Manpower

Services"

Оплата труда от 447 695 тенге

Условия полный рабочий день,

временная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Атырауская область / г. Атырау

Должностные обязанности Организация и сопровождение закупочных процедур.

Подготовка заявок, тендерной документации и коммерческих

запросов.

Поиск и анализ поставщиков, сравнение коммерческих предложений.

Проведение переговоров с поставщиками по ценам и условиям

поставки.

Подготовка, согласование и заключение договоров и контрактов.

Контроль исполнения договорных обязательств и сроков поставки.

Отслеживание изменений по действующим контрактам и подготовка

дополнительных соглашений.

Контроль цен, объемов, сроков и качества поставляемых товаров/

услуг.

Ведение реестра закупок и договоров, подготовка отчетности.

Взаимодействие с финансовым, юридическим, техническим и другими

подразделениями.

Урегулирование спорных вопросов с поставщиками и контроль

претензионной работы.

Обеспечение соблюдения внутренних процедур закупок и договорной

политики компании.

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 3 года

Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - продвинутый уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Обработка результатов закупки, заключение контракта

Проверка качества представленных товаров, работ



Составление планов и обоснование закупок

Заключение договоров на поставку товарно-материальных ценностей

Мониторинг затрат, цен и ценовой политики поставок

Проведение закупок товаров и услуг

Участие в тендерах, подготовка коммерческих предложений

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Адаптивность

Ответственность

Понимание бизнеса

Самостоятельность и ответственность

Системное мышление

Сотрудничество и взаимодействие

Стрессоустойчивость

Гибкость мышления

Умение работать в команде

Управление изменениями

Дисциплинированность

Аккуратность

Аналитическое мышление

Устные коммуникативные навыки

Письменные коммуникативные навыки

Концентрация и управление вниманием

Навык ведения переговоров

Проектное мышление

Базовые знания методов органического производства

Знание продукта

Логическое рассуждение

Проведение обзоров и мониторинг цен

Проведение опросов и исследований

Работа в MS Office

Работа с электронными таблицами

Компьютерная грамотность

Критическое мышление

Логическое мышление

Многозадачность

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 251



Контактное лицо - - -

Регион предприятия Атырауская область / г. Атырау

Адрес предприятия Жәңгір Хан Өтпе жолы 72Б


