
Вакансия действительна с 29.03.2026 по 12.04.2026

Инспектор по кадрам
Инспектор по кадрам и делопроизводство

HR и секретариат

Предприятие: OPORA
Оплата труда: от 250 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Риддер
Место работы пр Гагарина 6 офис 307

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года
Профессиональные навыки Нормирование труда;

Оформление приказов приема, перевода и увольнения работников;
Уровень образования общее среднее (с 1 по 11/12 классы)

Личные качества Пунктуальность;
Дисциплинированность;
Аккуратность;
Вежливость;
Доброжелательность;
Выносливость и усердие;
Многозадачность;

Информация о предприятии

Количество работников 6
Сведения о предприятии OPORA— бухгалтерия и налоговый консалтинг по всему Казахстану

Мы помогаем бизнесу наводить порядок в учёте, налогах и документах.
Работаем с ИП и ТОО, сопровождаем компании на разных этапах — от
открытия бизнеса и постановки учёта до сдачи отчётности, кадрового
сопровождения и подготовки к проверкам.
Наша задача — чтобы собственник занимался бизнесом, а не тонул в
бумагах, сроках и рисках. Мы берём на себя бухгалтерский и налоговый
блок, помогаем выстроить финансовую дисциплину, снизить ошибки и
вовремя реагировать на изменения законодательства.
Что мы делаем:
— бухгалтерское сопровождение ИП и ТОО;
— налоговые консультации и подготовка отчётности;
— кадровый учёт и сопровождение трудовых процессов;
— помощь в открытии и закрытии бизнеса;
— консультации по всеобщему декларированию;
— сопровождение по электронным сервисам и порталам;
— подготовка документов, договоров и рабочих решений для бизнеса.
Почему выбирают нас:
— практический опыт;
— работа строго в рамках законодательства РК;
— понятные решения без лишней бюрократии;
— сопровождение бизнеса в рабочем ритме, а не в режиме “ой, уже
штраф”.

Контактное лицо Осикова Светлана Юрьевна
Регион предприятия Восточно-Казахстанская область / г. Риддер
Адрес предприятия пр. Гагарина 6 307


