
Инспектор по кадрам

инспектор по кадрам

Руководители

Вакансия действительна с

01.07.2026 по 15.07.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Государственное коммунальное

казенное предприятие "Дом

культуры города Косшы" при отделе

внутренней политики, культуры,

развития языков и спорта города

Косшы

Оплата труда от 175 000 до 175 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Акмолинская область / Целиноградский район

Место работы Республика, строение 11

Должностные обязанности Организует своевременное оформление документов

подтверждающих трудовую деятельность

работников в соответствии с трудовым

законодательством, положениями, инструкциями и

приказами руководителя предприятия, учет личного

состава, выдачу справок о настоящей и прошлой

трудовой деятельности работников, хранение и

заполнение трудовых книжек и ведение

установленной документации по кадрам, а также

подготовку материалов для представления

персонала к поощрениям и награждениям и т.д

 

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 3 года

Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - продвинутый уровень

Русский - продвинутый уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Нормирование труда

Подбор квалифицированных кадров

Оформление приказов приема, перевода и увольнения работников



Подбор, отбор, расстановка кадров

Изучение потребности рынка труда в кадрах

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Ответственность

Пунктуальность

Самостоятельность и ответственность

Стрессоустойчивость

Терпеливость

Умение быстро принимать решения

Умение работать в команде

Целеустремленность

Дисциплинированность

Аккуратность

Вежливость

Доброжелательность

Устные коммуникативные навыки

Концентрация и управление вниманием

Добропорядочность

Бережливое производство

Контроль рабочих процессов

Мультикультурность и открытость

Работа в MS Office

Структурированное решение проблем

Клиентоориентированность

Компьютерная грамотность

Лидерство

Многозадачность

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 62

Контактное лицо ДАНАБЕКҰЛЫ АҚЫЛБЕК

Регион предприятия Акмолинская область / Целиноградский район

Адрес предприятия Республика көшесі 11


