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Секретарь
Секретарь

HR и секретариат

Предприятие: Государственное коммунальное казенное предприятие
"Колледж №20 имени Дауренбека Курманбека" управления образования
Туркестанской области
Оплата труда: от 100 000 до 110 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион Туркестанская область / Отырарский район
Место работы ДҮЙСЕНБАЙ АЛТЫНБЕКОВ көшесі 24А

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки Прием и распределение входящих звонков;

Ведение делопроизводства;
Регистрация входящей и исходящей информации;
Встреча и учет посетителей;

Уровень образования высшее
Личные качества Адаптивность;

Аккуратность;
Аналитическое мышление;
Лидерство;

Информация о предприятии

Количество работников 110
Контактное лицо Смайл Рахия Намазбайқызы

Регион предприятия Туркестанская область / Отырарский район
Адрес предприятия ДҮЙСЕНБАЙ АЛТЫНБЕКОВ көшесі 24А


