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Образование и воспитание
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РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Nova School

Aqtau"

Оплата труда от 250 000 до 300 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Мангистауская область / г. Актау

Место работы г. Актау, 27 микрорайон, здание 77

Должностные обязанности IT-администратор школьных систем (EduPage, СКУД,
Face ID) / Системный администратор в школу

Описание вакансии:

В современную частную школу Nova School в г. Актау
требуется сильный, системный и технически грамотный
специалист на позицию IT-администратора школьных
систем (EduPage и СКУД/Face ID).

Мы ищем профессионала, который будет полностью
отвечать за цифровую экосистему школы: от ведения
учебного расписания в EduPage до интеграции систем
безопасности, Face ID турникетных систем и контроля учета
рабочего времени сотрудников.

Главные задачи:
Полное администрирование EduPage: Загрузка и
ведение баз данных (ученики, учителя, КТП), составление
и оперативное изменение электронного расписания,
координация замен.
Управление системой СКУД и Face ID: Внесение
биометрических данных (Face ID) всех учащихся и
сотрудников школы в базу данных турникетной системы.
Контроль исправной работы турникетов.



Автоматизация уведомлений для родителей: Настройка
и контроль корректной синхронизации систем. При
проходе ученика через турникет (вход/выход) или отметке
в электронном журнале, родителю должно мгновенно
уходить автоматическое уведомление (push/SMS) о
прибытии, убытии или начале урока.
Учет рабочего времени (Табельный контроль для
бухгалтерии): Мониторинг посещаемости сотрудников
школы через систему Face ID. Фиксация точного времени
прихода/ухода преподавателей и персонала, сверка их
фактического присутствия с утвержденным расписанием
уроков для последующего расчета заработной платы.

Требования к кандидату:
Опыт работы: Опыт работы системным
администратором, IT-специалистом или администратором
баз данных в образовательных учреждениях, крупных
офисах или БЦ от 2 лет;
Технические навыки: * Практический опыт работы со
школьными системами (идеально — EduPage, либо
Kundelik, EDUS);
Опыт работы с системами контроля доступа (СКУД,
турникеты, терминалы распознавания лиц/Face ID);
Продвинутый пользователь ПК, MS Excel (на уровне
сложных таблиц и выгрузки отчетов);
Личные качества: Абсолютная внимательность к
деталям, ответственность за сохранность персональных
данных, умение оперативно решать технические сбои и
системные накладки.

Что мы предлагаем:
Высокая и стабильная заработная плата (уровень
оклада обсуждается индивидуально на собеседовании на
основе вашей квалификации и опыта);
Официальное трудоустройство согласно ТК РК;
Комфортное и полностью оснащенное рабочее место в
новом, современном здании школы;
Работа с передовым IT-оборудованием и лицензионным
софтом;
Дружный коллектив и поддержка со стороны руководства.

Наш адрес: г. Актау, 27 микрорайон, здание 77.
 

Контакты для отправки резюме (WhatsApp): +7 (701) 643-
27-19

 



ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 3 года

Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень

Английский - высокий уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Учет рабочего времени (Контроль прихода/ухода сотрудников)

Составление расписания (Связка графика уроков с посещаемостью)

Администрирование баз данных (Ведение базы EduPage)

Системное администрирование (Контроль IT-инфраструктуры школы)

Настройка уведомлений (Интеграция SMS/Push для родителей)

Анализ данных (Сверка расписания с логами турникетов)

Внимательность к деталям (Корректный ввод биометрии и данных)

Администрирование СКУД (Управление турникетами и Face ID)

MS Excel (Формирование отчетов для бухгалтерии по часам)

Техническая поддержка (Устранение сбоев в работе систем)

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Ответственность

Пунктуальность

Самостоятельность и ответственность

Системное мышление

Сотрудничество и взаимодействие

Стратегическое мышление

Стрессоустойчивость

Терпеливость

Гибкость мышления

Умение быстро принимать решения

Умение работать в команде

Управление изменениями

Целеустремленность

Дисциплинированность

Аккуратность

Аналитическое мышление

Вежливость



Доброжелательность

Выносливость и усердие

Устные коммуникативные навыки

Письменные коммуникативные навыки

Мотивированность

Навык ведения переговоров

Поиск и анализ информации

Проектное мышление

Способность к обучению и самообучению

Тайм-менеджмент

Творчество и креативность

Базовые знания методов органического производства

Контроль рабочих процессов

Логическое рассуждение

Проведение обзоров и мониторинг цен

Проведение опросов и исследований

Работа в MS Office

Работа с электронными таблицами

Структурированное решение проблем

Инициативность

Клиентоориентированность

Компьютерная грамотность

Критическое мышление

Логическое мышление

Многозадачность

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 50

Сведения о предприятии Частная школа «Nova School Aqtau» (ТОО "Nova School Aqtau"). Обучение

учащихся с 1 по 11 классы. Наша миссия — создание безопасной,

высокотехнологичной и комфортной образовательной экосистемы для

всестороннего развития учащихся и раскрытия их академического и

творческого потенциала.

Контактное лицо САНСЫЗБАЕВА АЙДАНА ЕРСАЙЫНҚЫЗЫ

Регион предприятия Мангистауская область / г. Актау

Адрес предприятия 27 микрорайон 77 здание 1 этаж,


