
Специалист по кадрам

Специалист по труду и заработной плате

HR и секретариат

Вакансия действительна с

22.06.2026 по 06.07.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Болашак-Атырау"

Оплата труда от 300 000 тенге

Условия полный рабочий день,

временная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Атырауская область / г. Атырау

Место работы Месторождение Карабатан (Синопек10)

Должностные обязанности Вести учет численности работников организации.

Контролировать соблюдение штатной дисциплины.

Подготавливать проекты штатного расписания и изменения к нему.

Анализировать использование трудовых ресурсов.

Проверять табели учета рабочего времени.

Контролировать правильность отражения явок, неявок, отпусков,

командировок и сверхурочных часов.

Осуществлять сверку табельных данных с подразделениями

компании.

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 2 года

Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Ведение и составление документов

Нормирование труда

Решение вопросов кадрового обеспечения

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Поиск и анализ информации

Работа в условиях неопределенности

Логическое мышление



ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 270

Контактное лицо -

Регион предприятия Атырауская область / г. Атырау

Адрес предприятия Әбілқайыр Хан Даңғылы 84А


