
Вакансия действительна с
27.05.2026 по 10.06.2026
Инспектор по кадрам
инспектор отдела кадров

HR и секретариат

Предприятие: Товарищество с
ограниченной
ответственностью
"Транспортный колледж ALT
Астана имени М.Тынышпаева"
Оплата труда: от 200 000 до
200 000 тенге
Полный рабочий день,
постоянная работа,
нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / г. Астана
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года



Профессиональные навыки знание трудового
законодательства, кадрового
делопроизводства;
участие в разработке
должностных инструкций;
прием, перевод, увольнение
сотрудников;
оформление справок и
документов (пенсионное
страхование, доходы,
командировки,
нетрудоспособность, отпуска
и т.п.);
составление графика
отпусков, табеля учета
времени;
Высшее юридическое
образование;
самостоятельное ведение
кадрового дело производства;
ведение личных дел и
трудовых книжек;
Нормирование труда;
Подбор квалифицированных
кадров;
Ведение делопроизводства;
Организация обучения и
повышения квалификации
кадров;
Оформление приказов
приема, перевода и
увольнения работников;
Подбор, отбор, расстановка
кадров;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества Адаптивность;

Ответственность;
Пунктуальность;
Сотрудничество и
взаимодействие;
Стратегическое мышление;
Стрессоустойчивость;
Терпеливость;
Гибкость мышления;
Умение работать в команде;
Целеустремленность;
Доброжелательность;
Устные коммуникативные
навыки;
Письменные
коммуникативные навыки;

Информация о предприятии

Количество работников 92



Сведения о предприятии ТОВАРИЩЕСТВО С
ОГРАНИЧЕННОЙ
ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ
"ТРАНСПОРТНЫЙ КОЛЛЕДЖ
ALT АСТАНА
ИМ.М.ТЫНЫШПАЕВА"
Основано в мае 2007 года. 
Основным видом
деятельности является
предоставление
образовательных услуг в
сфере технического и
профессионального
образования. Колледж ведет
деятельность на основании
государственной
лицензии   № 14006887 от
28.05.2014г.
В рамках государственной
лицензии Колледж
осуществляет подготовку
кадров по железнодорожным
и техническим
специальностям.  

Контактное лицо Амирова Галия Асхатовна
Регион предприятия г. Астана / район Сарыарка
Адрес предприятия Гете көшесі 10А


