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Техник-статистик
Статистик

Финансы и бухучет

Предприятие: Государственное учреждение "Аппарат маслихата района
Самар" Восточно-Казахстанской области
Оплата труда: от 120 000 до 130 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / район Самар
Место работы ВКО район Самар с. Самарское ул. Горохова 58

Должностные обязанности Составляет сметы расходов районного маслихата, своевременно
представляет на утверждение сессии районного маслихата, обеспечивает
контроль за рациональным расходованием финансовых, материальных
ценностей. Ведет бухгалтерский учет в соответствии с действующими
инструкциями и постановлениями. Обеспечивает качественное
исполнение всех финансовых документов, регулярную работу с
финансовыми документами в районном управлении Казначейства,
обслуживающего банка, районного финансового отдела. Составляет и
своевременно предоставляет необходимую отчетность в
соответствующие инстанции, ведет необходимую бухгалтерскую
отчетность, осуществляет расчетно-кассовые операции, ведет все
необходимые бухгалтерские документы. Составление документов по
государственным закупкам, заключение договоров с поставщиками.
Ведение учета по ГСМ, запасным частям, осуществляет контроль за
расходованием и списанием ГСМ. Оформление путевых листов.
Осуществляет закуп товарно-материальных ценностей, выдачу их по
ведомости работникам аппар

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки Ведение и составление документов;

Контроль за документацией;
Составление оперативной и статистической отчетности;
Умение работать со статистическими данными;
Математический анализ;
Статистический прогноз;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества Ответственность;

Сотрудничество и взаимодействие;
Умение работать в команде;
Аккуратность;

Информация о предприятии

Количество работников 7
Сведения о предприятии ГУ "Аппарат маслихата района Самар"

Контактное лицо ШАЙМАРДАНОВА ГУЛЬНАР КАСЫМЖОМАРТОВНА
Регион предприятия Восточно-Казахстанская область / район Самар
Адрес предприятия Горохов көшесі 58


