
Архивист (методист по

архивному делу)

Старший научный сотрудник Сектора научных

публикаций Центра научных и прикладных

исследований

HR и секретариат

Вакансия действительна с

10.09.2026 по 10.10.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Республиканское государственное

учреждение "Архив Президента

Республики Казахстан"

Оплата труда от 330 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Астана / район Есиль

Место работы Мәңгілік ел 15

Должностные обязанности Должностные обязанности:

1) осуществляет научное руководство группой работников при исследовании самостоятельных
тем, а также разработок, являющихся частью (разделом, этапом) темы или проводит научные
исследования и разработки как исполнитель наиболее сложных и ответственных работ по
направлению документоведения и архивного дела;

2) разрабатывает планы и методические программы проведения исследований и разработок;

3) проводит мониторинг научно-технической информации по теме, анализ и теоретическое
обобщение научных данных, результатов экспериментов и наблюдений;

4) проверяет правильность результатов, полученных сотрудниками, работающими под его
руководством;

5) принимает участие в повышении квалификации кадров;

6) внедряет результаты проведенных исследований и разработок;

Требования к квалификации:

1) высшее (или послевузовское) образование по специальностям «История» «Архивоведение,
документоведение и документационное обеспечение, «Филология», «Юриспруденция».

2) опыт работы по соответствующей специальности не менее 10 лет, наличие научных трудов
или авторских свидетельств на изобретения, при наличии ученой степени – без предъявления
требований к стажу работы.

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ



Стаж по специальности 4 года

Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Оформление нормативной документации

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Ответственность

Логическое мышление

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 168

Контактное лицо ЖАКЫПБАЕВА ГУЛНУР ДАУЛЕТИЯРОВНА

Регион предприятия г. Астана / район Есиль

Адрес предприятия Мәңгілік Ел Даңғылы 15


