
Администратор зала

Администратор торгового- зала

Торговля и складирование

Вакансия действительна с

02.09.2026 по 16.09.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Uxbridge Finance"

Оплата труда от 150 000 до 180 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Актюбинская область / г. Актобе

Место работы Санкибай-батыра 14/1

Должностные обязанности Соблюдение трудовой и исполнительской дисциплины.

 Следит за порядком в торговом зале, за внешним видом витрины,

обеспечивает сохранность выставленных образцов и наличие полного

ассортимента товара.

Выполнение поручение руководства.

рассмотрение служебных документов и принятия решений, а также

принятия по ним необходимых мер в срок, установленными актами.

Содействие укреплению авторитета и имиджа Товарищества.

Пунктуальность и требовательность к себе и работникам, находящимся

в его подчинении.

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 2 года

Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Ведение документации и формирование отчетности

Организация труда и управление персоналом

Ведение делопроизводства

Организация документооборота

Работа с командой официантов Room Service



ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Ответственность

Пунктуальность

Самостоятельность и ответственность

Умение быстро принимать решения

Целеустремленность

Письменные коммуникативные навыки

Работа в MS Office

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 86

Контактное лицо Калдыбаева Жанар Қажмұқанқызы

Регион предприятия Актюбинская область / г. Актобе

Адрес предприятия Сәнкібай Батыр Даңғылы 14/1 501


