
Административный

секретарь
HR и секретариат

Вакансия действительна с

15.06.2026 по 06.07.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Коммунальное государственное

учреждение "Общеобразовательная

школа № 10" отдела образования

города Балхаш управления

образования Карагандинской

области

Оплата труда от 220 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Карагандинская область / г. Балхаш

Место работы ул. Желтоксан, 4

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 1 год

Уровень образования послесреднее

Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Прием и распределение входящих звонков

Прием и доставка (вручение) корреспонденции, уведомлений, извещений

Регистрация входящей и исходящей информации

Встреча и учет посетителей

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Адаптивность

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 87

Контактное лицо Утепова Ақерке Сағатбекқызы

Регион предприятия Карагандинская область / г. Балхаш



Адрес предприятия Желтоқсан көшесі 4


