
Администратор

Оператор заказов

Проживание и питание

Вакансия действительна с

11.09.2026 по 25.09.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

ИП Taste Factory

Оплата труда от 200 000 до 250 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Астана / район Алматы

Место работы Тәуелсіздік 49/5

Должностные обязанности Прием и обработка информации: Ответы на звонки, сообщения
в чатах или обработка писем.

Консультирование: Помощь клиентам, разъяснение правил
работы компании или услуг.

Ввод данных: Регистрация заявок, заказов или жалоб в
компьютерной базе данных.

Контроль процессов: Наблюдение за работой оборудования,
программ или систем.

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 1 год

Уровень образования высшее

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Ведение документации и формирование отчетности

Ведение кассовых, организационно-распорядительных, отчетных документов

Организация документооборота

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Адаптивность

Дисциплинированность

Аккуратность



Аналитическое мышление

Вежливость

Доброжелательность

Мотивированность

Навык ведения переговоров

Добропорядочность

Контроль рабочих процессов

Инициативность

Компьютерная грамотность

Логическое мышление

Многозадачность

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 35

Контактное лицо АМАНЖАН ШЫҢҒЫС ТИМУРҰЛЫ

Регион предприятия г. Астана / район Алматы

Адрес предприятия ПРОСПЕКТ Тәуелсіздік 31/3 39


