
Вакансия действительна с 10.04.2026 по 24.04.2026

Специалист по кадрам
HR Администратор

HR и секретариат

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью "Феникс
Интернешнл Ресорсиз Каспиан"
Оплата труда: от 150 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион Атырауская область / г. Атырау
Должностные обязанности Уважаемые соискатели,

Компания FIRCaspian находится в поиске кандидатов на позицию HR
Администратора.
Локация: Карабатан
График работы: 5/2
Пожалуйста, присылайте свои резюме по адресу
Aliya.Kuandykova@fircaspian.com
Требования: 
Высшее образование в области управления персоналом, права, делового
администрирования или смежных специальностей;
Хорошее знание Трудового кодекса Республики Казахстан и местного
трудового законодательства;
Предпочтительно наличие опыта работы на административной должности
в сфере управления персоналом;
Отличные навыки ведения документации и организаторские способности;
Внимательность к деталям и соблюдение конфиденциальности;
Хорошие коммуникативные навыки.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки Ведение и составление документов;

Нормирование труда;
Расчет экономической эффективности производства;
Заключение трудовых договоров;
Подбор квалифицированных кадров;
Ведение делопроизводства;
Решение вопросов кадрового обеспечения;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - продвинутый уровень

Русский - продвинутый уровень
Английский - продвинутый уровень

Личные качества Ответственность;
Пунктуальность;
Стрессоустойчивость;
Терпеливость;
Умение быстро принимать решения;
Умение работать в команде;
Аккуратность;
Выносливость и усердие;
Устные коммуникативные навыки;
Письменные коммуникативные навыки;
Навык ведения переговоров;
Контроль рабочих процессов;
Работа в MS Office;
Компьютерная грамотность;

Информация о предприятии

Количество работников 2600
Сведения о предприятии Найм и подбор персонала

Контактное лицо Губашев Максим
Регион предприятия Атырауская область / г. Атырау



Адрес предприятия Қаныш Сәтбаев көшесі 17Б


