
Офис-менеджер
HR и секретариат

Вакансия действительна с

14.09.2026 по 28.09.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Temir-Construction

services"

Оплата труда от 232 000 до 300 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Атырауская область / г. Атырау

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 1 год

Уровень образования техническое и профессиональное

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Прием и распределение входящих звонков

Ведение делопроизводства

Регистрация входящей и исходящей информации

Организация работы офиса

Администрирование канцелярских и офисных принадлежностей

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Дисциплинированность

Аккуратность

Базовые знания методов органического производства

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 4

Контактное лицо САХИПОВ ЕЛДОС БУСТАНОВИЧ

Регион предприятия Атырауская область / г. Атырау

Адрес предприятия Ширина Өнеркәсіптік аймағы 47 строение


