
Секретарь

Секретарь

HR и секретариат

Вакансия действительна с

17.09.2026 по 17.10.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Коммунальное государственное

учреждение "Комплекс

"Белоусовская начальная школа-

детский сад" отдела образования по

Глубоковскому району управления

образования Восточно-Казахстанской

области

Оплата труда от 154 500 до 170 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Восточно-Казахстанская область / Глубоковский район

Место работы Рабочая 36

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности Опыт не требуется

Уровень образования послесреднее

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Прием и распределение входящих звонков

Прием и доставка (вручение) корреспонденции, уведомлений, извещений

Ведение делопроизводства

Регистрация входящей и исходящей информации

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Адаптивность

Аккуратность

Логическое мышление

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 67

Контактное лицо Горбачева Светлана Анатольевна

Регион предприятия Восточно-Казахстанская область / Глубоковский район



Адрес предприятия Рабочая көшесі 36


