
Менеджер по онлайн-

продажам

Ассистент ОП

Торговля и складирование

Вакансия действительна с

28.09.2026 по 28.10.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Office-Expert.kz"

Оплата труда от 250 000 до 250 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Алматы / Бостандыкский район

Место работы г. Алматы Тимирязева 28В, офис 206

Должностные обязанности Входящие обращения (оперативный разбор, первичная квалификация

обращений маршрутизация лидов на профильных менеджеров);

Работа с коммерческими предложениями (визуальное оформление,

форматирование и подготовка КП);

Тендерное сопровождение (помощь в подготовке и формировании КП и

документов для участия в тендере);

Полный цикл сопровождения сделок: от момента оформления счетов в 1С

до отгрузки;

Работа с договорами (регистрация, учет, отправка и ведение реестра

договоров)

Оперативное выполнение поручений Руководителя и специалистов отдела

продаж;

Отчетности и ведение внутренних баз данных.

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 1 год

Уровень образования послесреднее

Знание языков Русский - высокий уровень

Казахский - средний уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Ведение переговоров с потенциальными покупателями



Умение продвигать товары и услуги

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Ответственность

Пунктуальность

Терпеливость

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 188

Сведения о предприятии Интернет магазин товаров для офиса

Контактное лицо Мукашев Руслан Нурмухамбетович

Регион предприятия г. Алматы / г. Алматы

Адрес предприятия Тимирязев көшесі 28В 206


