
Заместитель начальника

административного

отдела

Заместитель директора по административно-

хозяйственной части АХЧ

Образование и воспитание

Вакансия действительна с

21.06.2026 по 21.08.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Коммунальное государственное

учреждение "SMART-центр для детей

"IQostanay" отдела образования

города Костаная" Управления

образования акимата Костанайской

области

Оплата труда от 250 000 до 350 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Костанайская область / г. Костанай

Место работы Назарбаева 172

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 2 года

Уровень образования высшее

Знание языков Русский - высокий уровень

Казахский - высокий уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Организация административно-хозяйственных работ

Управление процессами по администрированию

Контроль за проведением хозяйственных операций

Экономический анализ хозяйственно-финансовой деятельности

Администрирование канцелярских и офисных принадлежностей

Создание оперативных и административных процедур

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Адаптивность

Ответственность



Стрессоустойчивость

Терпеливость

Умение быстро принимать решения

Умение работать в команде

Целеустремленность

Дисциплинированность

Аккуратность

Вежливость

Письменные коммуникативные навыки

Мотивированность

Поиск и анализ информации

Добропорядочность

Контроль рабочих процессов

Компьютерная грамотность

Критическое мышление

Многозадачность

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 97

Контактное лицо Раисова Нургуль Байжановна

Регион предприятия Костанайская область / г. Костанай

Адрес предприятия Нұрсұлтан Назарбаев Даңғылы 172


