
Вакансия действительна с 22.04.2024 по 23.05.2024

Делопроизводитель
Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
«Общеобразовательная школа №10» отдела образования города
Жезказгана управления образования области Ұлытау
Оплата труда: от 85 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Область Ұлытау / г.Жезказган
Место работы г.Жезказган ул. Маргулана д. 50

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки Ведение электронной базы данных;

Ведение документации и формирование отчетности;
Учет и регистрация документов;
Регистрация входящей и исходящей информации;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества Ответственность;

Пунктуальность;
Стрессоустойчивость;

Информация о предприятии

Количество работников 119
Контактное лицо Кулжабаева Сымбат Кусаиновна

Регион предприятия Область Ұлытау / г.Жезказган
Адрес предприятия Ә.Марғұлан көшесі 50


