enBeK

NHdopMaLusa 0 BaKaHCUU

PervioH
MecTo paboThl

BakaHcusa pencteutesnbHa ¢ 03.10.2022 no 17.10.2022

MeHep)>Xep npoeKTa
MeHep>xep no npoektam OTaena Hay4yHoOro
aAMUHUCTPUPOBaAHUA U pa3BUTUA

Ton-meHep >XMeHT / ToONn-MeHen>KMEeHT

Mpennpuatmne: HekomMmepyeckoe AKLMOHEPHOe 06L1ecTBO
"Ka3axCKuin HauMOHaIbHbIN XXEHCKUIM Negarorn4yeckuni
yHuBepcurteT"

OnnaTta Tpyaa: ot 150 000 go 240 000 TeHre

MonHbIn paboynin geHb, NoCTossHHasA paboTa, HoOpMaJibHble YC0BUS

TpyAa

r. AnMaTbl / AMMaNNHCKUA panoH
yn. Forona 114



JosmKHOCTHbIe 063aHHOCTK

KonnyecTBo BakaHCUIA
TpeboBaHMA K couckaTesnio

CTaXk no crneumanbHOCTH
MpodeccnoHaNbHble HAaBbIKN

YpoBeHb 0bpa3zoBaHusA
JInyHble KayecTBa

KoHTaKTHble AaHHble HayanbHUKa noapas3aeneHus, OTBETCTBEHHOIO
3a 3afaBKY: hr@qyzpu.edu.kz, + 727 237 00 37 (BH.4017), +7 702 261 35 17

JOoMmKHOCTHbIe ob6A3aHHOCTH:

- Bectn OopraHmnsaunoHHO-MeToan4eckoe conpoesoXxaneHume
Hay4HO-nUccnenoBaTe/IbCKUX NMPOEKTOB;

- Bectn koHTponb 3a cobnwgeHnem BpPEMEHHBLIMW HayYHbIMU
KONNEKTUBaMMN YCTaHOBNEHHbIX (hopMaibHbIX Mpoueayp B npouecce
nX 0eAaTeNbHOCTY;

- BecTn KoHTpoNb 3a cobniogeHneM BHYTPEHHUX HOPMaTMBHbIX
OOKYMEHTOB, OpraHm3auuoHHO - pacrnopsauTesibHbIX aKTOoB WU
peleHnin agMuHUCTpauum ObuiecTBa, CBA3aHHbIX C AEATE/IbHOCTbIO
BPEMEeHHOro Hay4Horo KoJi1eKTUBa;

- NHdopmupoBaTb pykoBOAUTENIEN MPOEKTOB O BbIABIEHHbIX
HapylweHNax, KOHTPOJb 38  CBOEBPEMEHHbIM  YCTpPaHeHUeM
BbISIBJIEHHbIX HapyLlleHN, aHaan3 NpnYnH AONYLLEHHbIX HAapyLLUEeHNN
1 BbipaboTka MeponpmATUI NO NX HEAOMYLLEHUIO B AajibHENLLEM;

- CornacoBblBaTb W YyTBepXAaTb (OPMbl BHYTPEHHEN
OTHYETHOCTM U hopMaToB MpenocTaBieHus nHgopmaunn (LaHHbIX)
BPEMEHHbLIMW Hay4YHbIMU KOJIIEKTMUBaMU, NMopsaka U rnepnognyHocTun
nx NpenocTaBfeHuns;

- BecTm KOHTpPONb 3a CBOEBPEMEHHbLIM oOgopMJIeHNEM W
YyTBEP)XXOEHNEM HAY4YHbIX OTYETOB, O(MOPMJIEHNE aKTOB MPUEMKU
Hay4Ho-nccnenoBaTenbCKNx paboT;

- MpoBoanTb cucTemMaTM3auUUIO, y4eT N XpaHEeHMUe MNPOEKTHOM
OOKYMeHTauunun no npoeKkTaMm, peajamsyemMmblM BpeMeHHbIMU Hay4YHbIMIN
KONNEeKTUBaMU;

- OcywectBnaTb  gpyrne  dyHKUMW, MNpefycMOTpPeHHble
HacTOAWMM  MOJIOXKEHNEM U BHYTPEHHUMWU  HOPMATUBHbLIMU
OoKyMeHTamum ObuiecTBa;

- PaspabaTbiBaTb 1M COrfacoBbiBaTb C PYKOBOAUTESIEM MPOEKTa,
KypaTopamMn MNpPOEKTOB KOHLUenuuu, Lueam N OCHOBHble 3>Tanbl
MPOEKTOB;

- [OoTOBUTb NNaHbl PacxonoB, AOXOA0B, ABMXEHUA OEeHEeXHbIX
CpencTB NPOEKTOB;

- BecTn foKyMeHTauuIo Mo rnpoekTam;

- OpraHu3oBblBaTb peanmn3aunilo MPOEKTOB B COOTBETCTBUU C
naaHom paboT;

-OTOBUTb U BHOCUTb U3MEHEHUS B MPOEKTHI;

- BbINONHATH MPOEKTbl B COrJlacoOBaHHbIe CPOKWU, B pamMKax
BblgeneHHoro 6rogxxeTa n c TpebyemMbiM YpoOBHEM KavyecTBa;

- KoopanHupoBaTb paboTy y4aCTHMKOB MPOEKTHbIX FPpynm;

- KOHTpoMpoBaTb Ka4eCTBO BbIMOJHEHUS paboT No NpoekTam;

- KoppekTupoBaTb nnaH-rpadmk un 6100XKET TMNPOEKTOB U
cornacyeTt U3MeHeHMUs C PyKoBOOANTENAMN NPOEKTOB;

- MHnumupoBaTb NpoBefeHMe COBELWaHUM 1 UX MaaHUpoOBaHME
Mo Xo4y BbINOJHEHUS MPOEKTOB;

- ®opMMpoBaTb N COrnacoBbiBaTb MPOMEXYTOYHbIE U UTOrOBblE
OT4YeTbl NO MPOEKTaM C PyKOBOAMTEsIeM MpPOeKTa U npeacrtaBnseT
MPOMEXXYTO4YHble U UTOroBble OTYeTbl C COOTBETCTBYHOLLME
opraHusaumu.

KBanudukaumoHHble TpeboBaHMA: uMetolwee Bbicllee (Unu

nocrneBy3oBckoe) o6pasoBaHue, CcTax paboTbl B o06nactu  BbiCLIEro
06pasoBaHua, BKIOYAA Hay4YHO-NEeaarorMyeckuii CTax He MeHee 2 feT.

1

2 roga

NHdopMmpoBaTb pyKOBOAUTESIEN MPOEKTOB O BbISIBJIEHHbIX
HapyLEeHNAX, KOHTPOJIb 33 CBOEBPEMEHHbLIM YCTPaHEeHNeM
BbISIBJIEHHbIX HAaPYLWEHUN, aHan3 NPUYNH LOMYLLEHHbIX HApYyLEeHU’
1 BbipaboTKa MeponpuaTMN NO UX HEAONYLWEHNIO B Aa/ibHeNLWeM;

BbiCLLUEE

TaM-MeHea)XMEHT;
NlnpepcTso;



NHdopmauma o npepnpuaTum

Konunyectso paboTHukos 1000
KoHTakTHoe nvuo Mukponyo HOnusa BayecnaBoBHa
PervnoH npeanpuatna r. AnmMatbl / r. AnMaThbl
Anpec npeanpuatusa loronb keweci 114 Kopnyc-1



