
Вакансия действительна с 06.06.2022 по 13.06.2022

Специалист по банковским операциям
специалист Департамента администрирования
Банки, инвестиции, лизинг / Переводы денежных средств

Предприятие: Акционерное общество "Казахстанская Жилищная
Компания"
Оплата труда: от 180 000 до 220 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / район Есиль
Место работы пр. Мангилик ел 55а

Должностные обязанности Ключевые обязанности
 ·        Рассматривать входящую корреспонденцию и
предоставлять ответы;
·        Осуществлять подготовку документов по снятию

обременения с недвижимости: подготовка писем
прекращения и доверенностей в уполномоченный
регистрирующий орган для снятия обременения с
залогового имущества по погашенным ипотечным займам;

Сдача погашенных досье в архив: нумерация, составление
описи и сдача кредитных досье по погашенным займам в
текущий архив Компании

 
Квалификационные требования:
 

1Высшее образование (или послевузовское) экономическое/
финансовое/ техническое образование;

Опыт работы не менее 1 года в кредитном подразделении/
кредитном администрировании;

3 Внимательность, грамотность правописания; навыки
коммуникации;

4Знание законодательства НБРК регулирующих деятельность
кредитных организаций;

5Оперативность в исполнении заданий;
6 Продвинутый пользователь MS Office; умение работать с

информацией, массивом данных; навыки работы с офисной
техникой; навыки работы с внутренними банковскими
системами.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки Учет и хранение документов;

Выполнение расчетов и платежных обязательств;
Уровень образования высшее

Личные качества Ответственность;
Системное мышление;
Стрессоустойчивость;

Информация о предприятии

Количество работников 210



Сведения о предприятии Миссия АО  «КЖК» - повышение доступности жилья.
Видение  АО    «КЖК»  –  эффективный  финансовый  оператор 
политикигосударства  в  области  обеспечения  доступности 
жилья  населению  Республики  Казахстанчерез механизмы
ипотечного кредитования и предоставления арендного
жилья.Ключевыми  задачами  АО   «КЖК»  в  рамках 
реализации  миссии по  повышениюдоступности жилья
гражданам Республики Казахстан являются:
стимулирование развития ипотечного рынка;
достижение  показателей,  установленных  государственными 
программами  по
направлениям АО  «КЖК»;
повышение эффективности деятельности АО КЖК».
Основные виды деятельности
Реализация арендного жилья с выкупом;
Субсидирование ставки вознаграждения по ипотечным займам;
Приобретение прав требований по ипотечным займам у банков
второго уровня.

Контактное лицо Мустафина Динара Елболсыновна
Регион предприятия г. Астана / г. Астана
Адрес предприятия Мэнгiлiк Ел Данfылы 55А


