
Вакансия действительна с 11.02.2020 по 11.03.2020

Секретарь-референт
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Балхашский региональный филиал № 389900
акционерного общества "Народный Банк Казахстана"
Оплата труда: от 60 000 до 80 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Карагандинская область / г. Балхаш
Место работы мкр.Шашубая 15А

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка заказов;
обработка почты;
обработка текстов;
организация командировок;
организация работы офиса;
офисные коммуникации;
офисный менеджмент;
переговоры по телефону;

Уровень образования высшее
Личные качества файл менеджеры;

базовые знания интернета;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 90
Контактное лицо Быкова Елена Витальевна

Регион предприятия Карагандинская область / г. Балхаш
Адрес предприятия Шашубай Қошқарбаев Шағын ауданы 15А


