
Хатшы-референт

Секретарь-делопроизводитель

HR және хатшылық

Бос жұмыс орны 20.07.2026 бастап

03.08.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Государственное коммунальное

предприятие на праве

хозяйственного ведения "Дворец

спорта "Бурабай Арена" при

государственном учреждении

"Отдел культуры, развития языков,

физической культуры и спорта

Бурабайского района"

Еңбекақы 224 000 теңгеден бастап

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Ақмола облысы / Бурабай ауданы

Жұмыс орны улица Мира 18

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 1 жыл

Білім деңгейі техникалық және кәсіби

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Кіріс қоңырауларын қабылдау және бөлу

Хат-хабарларды, хабарландыруларды, хабарламаларды қабылдау және жеткізу (тапсыру)

Іс қағаздарын жүргізу

Кіріс және шығыс ақпаратты тіркеу

Келушілерді қарсы алу және есепке алу

Құжаттарды есепке алу және сақтау, бөлімшелерге беру

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Жауапкершілік

Дәлдік

КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 30

Байланыстағы тұлға Елеупов Муфтада Амангельдыевич



Кәсіпорынның аймағы Ақмола облысы / Бурабай ауданы

Кәсіпорынның мекен-жайы Мира көшесі 18


