
Бос жұмыс орны 15.04.2026 бастап 29.04.2026 дейін жарамды

Офис-менеджер
Офис-менеджер/менеджер по кадрам

HR және хатшылық

Кәсіпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Express
Beton"
Еңбекақы: 232 000 бастап 300 000 теңгеге дейін
Вахталық әдіс, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны туралы ақпарат

Аймақ Атырау облысы / Жылыой ауданы
Жұмыс орны месторождение Тенгиз

Бос жұмыс орындар саны 1
Жұмыс іздеушіге талаптар

Мамандық бойынша өтілі 3 жыл
Кәсіби дағдылар Кіріс қоңырауларын қабылдау және бөлу;

Құжаттарды есепке алу және тіркеу;
Іс қағаздарын жүргізу;
Кіріс және шығыс ақпаратты тіркеу;
Іс жүргізуді ұйымдастыру;
Кеңсе тауарлары мен кеңсе тауарларын басқару;
Хаттар мен өтініштерді дайындау;

Білім деңгейі ортадан кейін
Жеке қасиеті Жауапкершілік;

Дәлдік;
Сыпайылық;
MS Office бағдарламасында жұмыс істеу;
Көп мәселелік;

Кәсіпорын туралы ақпараттар

Қызметкерлер саны 13
Байланыстағы тұлға Тюлемишев Кураш Тюлемишевич

Кәсіпорынның аймағы Маңғыстау облысы / Ақтау қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы 26 Шағын ауданы 58


