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Департамент директоры
Директор департамента по административным вопросам

Басшылар

Кәсіпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "КННК
ИНТЕРНАЦИОНАЛ в КАЗАХСТАНЕ"
Еңбекақы: 600 000 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны туралы ақпарат

Аймақ Алматы қ. / Алмалы ауданы
Жұмыс орны улица Чайковского 97

Лауазымдық міндеті Функциональные обязанности:
· Общее руководство деятельностью административного департамента
Компании;
· Организация и контроль административно-хозяйственного обеспечения
(транспорт, офис, обслуживание);
· Управление транспортным подразделением (распределение транспорта,
контроль эксплуатации и технического состояния ТС);
· Контроль и оптимизация административных бизнес-процессов;
· Организация работы по приему делегаций, визитов и корпоративных
мероприятий;
· Контроль исполнения договорных обязательств контрагентами;
· Оптимизация затрат на административные нужды;
· Взаимодействие с другими подразделениями Компании и внешними
организациями;
· Разработка и внедрение внутренних административных политик и
процедур;
· Руководство и развитие подчиненного персонала.
 
Требования к кандидату:
· Высшее образование (желательно: управление, экономика,
юриспруденция или техническое);
· Опыт работы не менее 5–7 лет, из них не менее 3 лет на руководящей
должности;
· Опыт управления административными или хозяйственными процессами;
· Знание языков: русский/казахский – продвинутый; китайский – высокий
уровень (свободное владение);
 
Ключевые навыки:
· Управленческие навыки;
· Организационные способности;
· Навыки ведения переговоров;
· Контроль и оптимизация процессов;
· Отвественность и высокая работоспособность.

Бос жұмыс орындар саны 1
Жұмыс іздеушіге талаптар

Мамандық бойынша өтілі 5 жыл
Кәсіби дағдылар админи;

Әкімшілік-шаруашылық жұмыстарын ұйымдастыру;
Әкімшілік мәселелерді шешу;
Қызметкерлер тобын басқару;

Білім деңгейі жоғары
Меңгерген тілдері Қазақ - бастапқы деңгей

Қытай - жоғары деңгей
Орыс - жетік деңгей

Жеке қасиеті Жауапкершілік;
Бизнесті түсіну;
Командада жұмыс істей білу;
Көшбасшылық;

Кәсіпорын туралы ақпараттар

Қызметкерлер саны 139



Кәсіпорын туралы ақпарат Китайская Национальная Нефтегазовая Корпорация – China National
Petroleum Corporation (#CNPC) – международная комплексная
энергетическая компания, занимающая лидирующее положение в мире. В
Китае CNPC – крупнейший производитель и поставщик нефти и газа.
CNPC занимает 3-е место среди 50 крупнейших нефтяных компаний мира
и 5-е место по данным рейтинга 500 крупных мировых компаний.
CNPC ведет нефтегазовые инвестиционные операции в 37 странах,
занимается оказанием услуг по инженерно-технической работе на
нефтегазовых объектах в 63 государствах.
В сферу деятельности корпорации входят:• нефтегазовые операции;•
разведка и добыча нефти и газа;• нефтепереработка и нефтехимия;•
реализация нефти газа и нефтепродуктов;• транспортировка нефти, газа и
нефтепродуктов по трубопроводам;• инженерно-техническое
обслуживание;• геофизическая разведка;• бурение скважин и
промысловая геофизика;• строительство инфраструктуры нефтегазовых
месторождений, трубопроводов, заводов нефтепереработки и
нефтехимии;• производство нефтяного оборудования;• финансовое
обслуживание, управление финансами, финансовое страхование,
кредитное поручение, коммерческие банки;• разработка новых источников
энергии.

Байланыстағы тұлға Дуйсенбин Динмухамед Бауржанович
Кәсіпорынның аймағы Алматы қ. / Алмалы ауданы

Кәсіпорынның мекен-жайы Чайковский көшесі 97


