
Бос жұмыс орны 17.03.2026 бастап 31.03.2026 дейін жарамды

Жеке көмекші

HR және хатшылық

Кәсіпорын: Общественное объединение инвалидов "Senim & Kamkor jurek"
Еңбекақы: 150 000 теңгеден бастап
Үй жұмысы, қашықтан жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны туралы ақпарат

Аймақ Маңғыстау облысы / Ақтау қ.
Жұмыс орны 16 МКР 57

Бос жұмыс орындар саны 1
Жұмыс іздеушіге талаптар

Мамандық бойынша өтілі Жұмыс өтілі қажет емес
Кәсіби дағдылар Құжаттарды жүргізу және жасау;

Кіріс қоңырауларын қабылдау және бөлу;
Хат-хабарларды, хабарландыруларды, хабарламаларды қабылдау және
жеткізу (тапсыру);
Іс қағаздарын жүргізу;
Құжаттарды есепке алу және сақтау, бөлімшелерге беру;

Білім деңгейі жалпы орта (1 сыныптан 11/12 сыныптарға дейін)
Жеке қасиеті Жауапкершілік;

Дербестік және жауапкершілік;
Дәлдік;

Кәсіпорын туралы ақпараттар

Қызметкерлер саны 3
Байланыстағы тұлға Айжурек Айжурек

Кәсіпорынның аймағы Маңғыстау облысы / Ақтау қ.
Кәсіпорынның мекен-жайы 40 Шағын ауданы 2 377


