
Шаруашылық

меңгерушісі

Заведующий хозяйством Завхоз / Координатор

школьной логистики

Өндіріс

Бос жұмыс орны 25.06.2026 бастап

25.07.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Nova School

Aqtau"

Еңбекақы 200 000 теңгеден бастап

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Маңғыстау облысы / Ақтау қ.

Жұмыс орны г. Актау, 27 микрорайон, здание 77

Лауазымдық міндеті Заведующий хозяйством (Завхоз) / Координатор школьной
логистики

Описание вакансии:

В современную частную школу Nova School в г. Актау требуется
системный, материально ответственный и хозяйственный
специалист на совмещенную позицию Заведующего хозяйством
(Завхоза) и Координатора транспортной логистики.

Мы ищем человека с «хозяйской жилкой», который наведет
идеальный порядок в документации и учете имущества школы, а
также организует четкую работу школьного автопарка.

Главные задачи:

1. Шаруашылық бөлімі (Завхоз қызметі):
Проведение полной инвентаризации: Прием и ведение
строгого учета всего материального имущества школы (мебель,
техника, инвентарь). Полный аудит и фиксация «от и до»;
Ведение документации: Составление актов приема-передачи,
списания, договоров материальной ответственности, ведение
журналов учета и отчетности для бухгалтерии;
Контроль состояния здания: Обеспечение исправности систем
отопления, освещения, сантехники, координация работы
техперсонала и мелкого ремонта.

2. Транспорт бөлімі (Логистика және развозка — 10 автобус):



Координация автопарка: Полный контроль работы 10
школьных автобусов (Актау, п. Мангистау, п. Кызылтобе,
Автодром, с. Акшукур);
Контроль строгого тайминга:

Утренний привоз детей в школу: с 07:30 до 08:00;

Вечерний развоз детей по домам: строго в 16:50;
Работа с водителями: Мониторинг технического состояния
автобусов перед выездом, контроль графиков и связь с
родителями в чатах.

Требования к кандидату:
Опыт работы: Опыт работы завхозом, начальником АХО,
логистом или завскладом от 2-3 лет;
Документальные навыки: Отличное знание правил
проведения инвентаризации, умение работать с накладными,
актами и Excel-таблицами;
Локация: Постоянное проживание в г. Актау, отличное знание
дорожной сети города и пригородных поселков;
Личные качества: Абсолютная честность (материальная
ответственность), организованность, жесткая пунктуальность и
умение управлять мужским коллективом (водители, рабочие).

Что мы предлагаем:
Высокая и стабильная заработная плата (уровень оклада
обсуждается индивидуально, так как позиция совмещает две
важные роли);
Официальное трудоустройство согласно ТК РК;
Бесплатное питание в школе;
Комфортное рабочее место в новом современном здании школы
(27 микрорайон).

Наш адрес: г. Актау, 27 микрорайон, здание 77.  

Контакты для отправки резюме (WhatsApp): +7 (701) 643-27-19

(Пожалуйста, отправляйте резюме с пометкой «Завхоз-Логист»).

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 3 жыл

Білім деңгейі техникалық және кәсіби

Меңгерген тілдері Қазақ - жоғары деңгей

Орыс - орташа деңгей



КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Транспортная логистика

Контроль АХО

Ведение складской документации

MS Excel

Материальная ответственность

Заключение договоров

Знание инфраструктуры города

Управление коллективом

Пунктуальность (Тайм-менеджмент)

Түгендеу (архивтер, кітапханалар, мұражайлар)

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Жауапкершілік

Ұқыптылық

Дербестік және жауапкершілік

Жүйелі ойлау

Ынтымақтастық және өзара іс-қимыл

Стратегиялық ойлау

Күйзеліске тұрақтылық

Шыдамдылық

Тез шешім қабылдай білу

Командада жұмыс істей білу

Мақсаткерлік

Тәртіптілік

Дәлдік

Аналитикалық ойлау

Сыпайылық

Мейірімділік

Төзімділік пен еңбексүйгіштік

Ауызекі сөйлеу дағдылары

Зейінді шоғырландыру және бақылау

Мотивация

Келіссөз жүргізу шеберлігі

Ақпаратты іздеу және талдау

Жобалық ойлау

Парасаттылық

Оқу және өзін-өзі оқыту қабілеті

Органикалық өндіріс әдістері жөнінде негізгі білім

Жұмыс процестерін бақылау



Логикалық ойлау

Сауалнама жүргізу және бағаларды бақылау

Сауалнамалар мен зерттеулер жүргізу

Электрондық кестелермен жұмыс

Құрылымдық мәселелерді шешу

Бастамашылық

Клиентке бағдарлау

Компьютерлік сауаттылық

Сыни ойлау

Логикалық ойлау

Көп мәселелік

КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 50

Кәсіпорын туралы ақпарат Частная школа «Nova School Aqtau» (ТОО "Nova School Aqtau"). Обучение

учащихся с 1 по 11 классы. Наша миссия — создание безопасной,

высокотехнологичной и комфортной образовательной экосистемы для

всестороннего развития учащихся и раскрытия их академического и

творческого потенциала.

Байланыстағы тұлға САНСЫЗБАЕВА АЙДАНА ЕРСАЙЫНҚЫЗЫ

Кәсіпорынның аймағы Маңғыстау облысы / Ақтау қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы 27 микрорайон 77 здание 1 этаж,


