
Кадр жөніндегі

инспектор

инспектор по кадрам

Басшылар

Бос жұмыс орны 01.07.2026 бастап

15.07.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Государственное коммунальное

казенное предприятие "Дом

культуры города Косшы" при отделе

внутренней политики, культуры,

развития языков и спорта города

Косшы

Еңбекақы 175 000 бастап 175 000 теңгеге

дейін

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Ақмола облысы / Целиноград ауданы

Жұмыс орны Республика, строение 11

Лауазымдық міндеті Организует своевременное оформление документов

подтверждающих трудовую деятельность

работников в соответствии с трудовым

законодательством, положениями, инструкциями и

приказами руководителя предприятия, учет личного

состава, выдачу справок о настоящей и прошлой

трудовой деятельности работников, хранение и

заполнение трудовых книжек и ведение

установленной документации по кадрам, а также

подготовку материалов для представления

персонала к поощрениям и награждениям и т.д

 

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 3 жыл

Білім деңгейі жоғары

Меңгерген тілдері Қазақ - жетік деңгей

Орыс - жетік деңгей

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Еңбекті нормалау



Білікті кадрларды іріктеу

Қызметкерлерді қабылдау, ауыстыру және жұмыстан босату бұйрықтарын рәсімдеу

Кадрларды іріктеу, іріктеу, орналастыру

Еңбек нарығының кадрларға қажеттілігін зерделеу

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Жауапкершілік

Ұқыптылық

Дербестік және жауапкершілік

Күйзеліске тұрақтылық

Шыдамдылық

Тез шешім қабылдай білу

Командада жұмыс істей білу

Мақсаткерлік

Тәртіптілік

Дәлдік

Сыпайылық

Мейірімділік

Ауызекі сөйлеу дағдылары

Зейінді шоғырландыру және бақылау

Парасаттылық

Үнемді өндіріс

Жұмыс процестерін бақылау

Көп мәдениеттілік және ашықтық

MS Office бағдарламасында жұмыс істеу

Құрылымдық мәселелерді шешу

Клиентке бағдарлау

Компьютерлік сауаттылық

Көшбасшылық

Көп мәселелік

КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 62

Байланыстағы тұлға ДАНАБЕКҰЛЫ АҚЫЛБЕК

Кәсіпорынның аймағы Ақмола облысы / Целиноград ауданы

Кәсіпорынның мекен-жайы Республика көшесі 11


