
Адами ресурстары

бойынша менеджер

HR-менеджер кадровое делопроизводство

HR және хатшылық

Бос жұмыс орны 02.10.2026 бастап

23.10.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Rokos Logistics"

Еңбекақы 200 000 бастап 250 000 теңгеге

дейін

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Ақтөбе облысы / Ақтөбе қ.

Жұмыс орны 41 разъезд, 16

Лауазымдық міндеті

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 3 жыл

Білім деңгейі жоғары

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Табельный учет рабочего времени

Ведение личных дел и трудовых книжек

-Осуществление работы по подбору, отбору и расстановке кадров на
основе оценки их квалификации, личных и деловых качеств;

-Анализировать состояние трудовой дисциплины и выполнение
сотрудниками Товарищества внутреннего трудового распорядка, движение

кадров, участвовать в разработке мероприятий по снижению текучести и
улучшению трудовой дисциплины;

-Cвоевременное оформление приема, перевода и увольнения работников в
соответствии с трудовым законодательством, положениями, инструкциями
и приказами Товарищества;

-Подготовка и визирование пакет документов для Шенген визы;

-Учет личного состава, и т.д.



Трудовое законодательство РК

Воинский учет

Кадровое делопроизводство (КДП)

Работа с Порталом Енбек (Enbek.kz)

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Бейімділік

Тәртіптілік

Сыпайылық

Мотивация

Компьютерлік сауаттылық

Көп мәселелік

КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 5

Байланыстағы тұлға Тулегенова Инабат Миржановна

Кәсіпорынның аймағы Ақтөбе облысы / Ақтөбе қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы 41 Жол айрығы 16


