
Онлайн сату жөніндегі

менеджер

Ассистент ОП

Сауда және қоймалау

Бос жұмыс орны 28.09.2026 бастап

28.10.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Office-Expert.kz"

Еңбекақы 250 000 бастап 250 000 теңгеге

дейін

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Алматы қ. / Бостандық ауданы

Жұмыс орны г. Алматы Тимирязева 28В, офис 206

Лауазымдық міндеті Входящие обращения (оперативный разбор, первичная квалификация

обращений маршрутизация лидов на профильных менеджеров);

Работа с коммерческими предложениями (визуальное оформление,

форматирование и подготовка КП);

Тендерное сопровождение (помощь в подготовке и формировании КП и

документов для участия в тендере);

Полный цикл сопровождения сделок: от момента оформления счетов в 1С

до отгрузки;

Работа с договорами (регистрация, учет, отправка и ведение реестра

договоров)

Оперативное выполнение поручений Руководителя и специалистов отдела

продаж;

Отчетности и ведение внутренних баз данных.

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 1 жыл

Білім деңгейі ортадан кейін

Меңгерген тілдері Орыс - жоғары деңгей

Қазақ - орташа деңгей

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Әлеуетті сатып алушылармен келіссөздер жүргізу



Тауарлар мен қызметтерді Жылжыта білу

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Жауапкершілік

Ұқыптылық

Шыдамдылық

КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 188

Кәсіпорын туралы ақпарат Интернет магазин товаров для офиса

Байланыстағы тұлға Мукашев Руслан Нурмухамбетович

Кәсіпорынның аймағы Алматы қ. / Алматы қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы Тимирязев көшесі 28В 206


