
Бос жұмыс орны 16.03.2026 бастап 30.03.2026 дейін жарамды

Әкімші
Бухгалтер по работе с дебиторской задолженностью со знанием
английского языка

Жеке қызметтер және сервис

Кәсіпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "KG HOTEL
APARTMENTS"
Еңбекақы: 220 000 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны туралы ақпарат

Аймақ Атырау облысы / Атырау қ.
Жұмыс орны Г.АТЫРАУ, ул. Кулманова 117

Лауазымдық міндеті Отличные знания работы в системах ИС ЭСФ и 1С-Предприятие, по
выставлению счетов-фактур Заказчикам; Осуществлять выдачу и
контроль первичной документации по учёту дебиторской
задолженности и подготавливать их к счетной обработке,
следить за сохранностью бухгалтерских документов, оформлять
их в соответствии с установленным порядком для передачи в
архив;
Проведение актов сверок взаиморасчетов с
контрагентами;Составление и отправка писем клиентам-
должникам;Отражать на счетах бухгалтерского учета операции,
связанные с дебиторской задолженностью и движением
денежных средств;Реализация установленных на предприятии
процедур по взысканию просроченной дебиторской
задолженности;
Еженедельное формирование и отправка менеджерам по
продажам отчетов о наличии дебиторской
задолженности;Подготовка документов по просроченной
дебиторской задолженности для юридического департамента
для дальнейшей их передачи в суд;Работа по повышению
эффективности взыскания дебиторской
задолженности;Подготавливать данные по участку дебиторской
задолженности для составления оперативной отчетности для
смежных подразделений компании;Начисление заработной
платы, пособий и других выплат работникам;Подготовка
налоговых отчетов ФНО 300.00, 200.00.Подготовка
статистических отчетов, в т.ч. Национального банка РК.

Бос жұмыс орындар саны 1
Жұмыс іздеушіге талаптар

Мамандық бойынша өтілі 6 жыл
Кәсіби дағдылар Құжаттаманы жүргізу және есептілікті қалыптастыру;

Білім деңгейі жоғары
Меңгерген тілдері Ағылшын - жетік деңгей

Жеке қасиеті Дәлдік;
Төзімділік пен еңбексүйгіштік;
Көп мәселелік;

Кәсіпорын туралы ақпараттар

Қызметкерлер саны 13
Байланыстағы тұлға HR Department

Кәсіпорынның аймағы Атырау облысы / Атырау қ.
Кәсіпорынның мекен-жайы Бақтыгерей Құлманов көшесі 117


