
Бос жұмыс орны 30.10.2019 бастап 30.11.2019 дейін жарамды

Хатшы-референт
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Қызмет көрсетуші
персонал, хатшылық, ӘШБ

Кәсіпорын: Коммунальное государственное казенное предприятие
«Карагандинский государственный зоологический парк» акимата города
Караганды Отдела культуры, развития языков, физической культуры и спорта
города Караганды
Еңбекақы: 52 029 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Қарағанды облысы / Қарағанды қ.
Жұмыс орны Ермекова 111

Бос жұмыс
орындарының саны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

1 жыл

Кәсіби дағдылары кеңсе және кеңсе жабдықтарын басқару;
тапсырыс өңдеу;
пошта өңдеу;
мәтіндерді өңдеу;
іскерлік сапарлар ұйымдастыру;
кеңсе жұмысын ұйымдастыру;

Білім деңгейі техникалық және кәсіби
Жеке қасиеті менеджерлер файлы;

Интернеттің негізгі білімі;
BackupExec;
BitDefender;
F-Secure;
Kapersky;
McAfee;
Norton AntiVirus;

Кәсіпорын туралы
ақпарат

Қызметкерлер саны 123
Байланысатын тұлға Адамбекова Гульнара Жендыковна

Кәсіпорынның
аймағы

Қарағанды облысы / Қарағанды қ.

Кәсіпорынның
мекен-жайы

Ермеков көшесі 111


