
Бос жұмыс орны 24.04.2024 бастап 24.05.2024 дейін жарамды

Хатшы
Секретарь-переводчик
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Қызмет көрсетуші
персонал, хатшылық, ӘШБ

Кәсіпорын: Коммунальное государственное учреждение "Павлодарский
областной центр информационных технологий" управления образования
области
Еңбекақы: 110 000 бастап 130 000 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Павлодар облысы / Павлодар қ.
Жұмыс орны г. Павлодар, улица Каирбаева 32/3

Бос жұмыс орындар
саны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

Жұмыс өтілі қажет емес

Кәсіби дағдылар Перевод;
Кіріс қоңырауларын қабылдау және бөлу;
Хат-хабарларды, хабарландыруларды, хабарламаларды қабылдау және
жеткізу (тапсыру);
Іс қағаздарын жүргізу;
Кіріс және шығыс ақпаратты тіркеу;
Құжаттарды есепке алу және сақтау, бөлімшелерге беру;

Білім деңгейі жоғары
Меңгерген тілдері Қазақ - жоғары деңгей

Орыс - жоғары деңгей
Жеке қасиеті Жауапкершілік;

Ұқыптылық;
Сыпайылық;
MS Office бағдарламасында жұмыс істеу;

Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 26
Байланыстағы тұлға УТЮБАЕВ ЕЛНАР ШУНАНОВИЧ

Кәсіпорынның
аймағы

Павлодар облысы / Павлодар қ.

Кәсіпорынның
мекен-жайы

Қайырбаев көшесі 32/3


