
Бос жyмыс орны 18.03.2023 бастап 19.04.2023 дейiн жарамды

Офис экiмшiсi
Администратор
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: ИП "КОРГУЛИНА А.Ш."
Енбекакы: 170 000 бастап 200 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Актобе облысы / Актобе к.
Жyмыс орны г. Актобе

Лауазымдык мiндетi t;p1. Прием входящих заявок и звонков; t;/p t;p2. Решение организационных
(административных) вопросов; t;/p t;p3. Работа с документами и клиентами.
t;/p

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар прием входящих звонков и заявок;
Енбектi yйымдастыру жэне кызметкерлердi баскару;
Экiмшiлiк мэселелердi шешу;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Жеке касиетi Дербестiк жэне жауапкершiлiк;

Командада жyмыс iстей бiлу;
Тэртiптiлiк;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 10
Байланыстаfы тyлfа Коргулина Анара Шамилеевна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Актобе облысы / Актобе к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Алии Молдагуловой 46


