
Бос жyмыс орны 11.06.2021 бастап 25.06.2021 дейiн жарамды

Кадрлар бойынша маман
специалист по кадрам
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "ONSTREАM
KAZAKHSTAN"
Енбекакы: 130 000 бастап 150 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Атырау облысы / Атырау к.
Жyмыс орны Абая, 2а

Лауазымдык мiндетi В обязанности работника на вакантом месте "Специалист по кадрам" входит следующее:
Организация работы отдела кадров, ведение кадрового делопроизводства; Проведение
внутреннего кадрового аудита; Участие в мобилизации (транспортировка, ПЦР тест,
курсы обучения, получение пропуска, организация проживания) и адаптация персонала;
Разработка положений компании, должностных инструкций; Утверждение штатного
расписания Компании; Выполнения работы управления персоналом; Контроль за
соблюдением норм трудового законодательства, правил внутреннего распорядка
Компании.
Требования к работнику: Высшее образование (желательно Менеджмент,
Юриспруденция, Психология, Иностранные языки) Опыт работы на аналогичной
должности, желательно, в производственной компании не менее 3-х лет; Отличное
знание трудового законодательства, кадрового делопроизводства; Компьютерная
грамотность в приложениях Microsoft Word, Excel, Power Point, умение работать с
программой 1С:8.2; Опыт работы в сфере управления персоналом/Производственных
отношениях; Отличные устные и письменные знания на русском и казахском языках,
английский – желательно не ниже среднего. Отличные коммуникативные навыки на всех
уровнях организации.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

3 жыл

Кэсiби даfдылар Кyжаттарды жyргiзу жэне жасау;
Енбек шарттарын жасасу;
Iс каfаздарын жyргiзу;
Кадрлык камтамасыз ету мэселелерiн шешу;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Жауапкершiлiк;

Командада жyмыс iстей бiлу;
Дэлдiк;
Ауызекi сойлеу даfдылары;
Жазбаша карым-катынас жасау даfдылары;
Бастамашылык;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 2
Байланыстаfы тyлfа Губашева Джамиля Сабитовна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Атырау облысы / Атырау к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Каныш Сэтбаев кошесi 17Б 401.402


