
Бос жұмыс орны 24.02.2020 бастап 09.03.2020 дейін жарамды

Іс қағаздарын жүргізуші
секретарь учебной части
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Іс қағаздарын жүргізу

Кәсіпорын: Коммунальное государственное казенное предприятие
"Электротехнический колледж" управления образования области Абай
Еңбекақы: 61 980 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, уақытша жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Шығыс Қазақстан облысы / Семей қ.
Жұмыс орны ВКО, Семей, Н.Морозова 141

Бос жұмыс
орындарының саны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

1 жыл

Кәсіби дағдылары пошта өңдеу;
телефон арқылы сөйлесті;
кездесулерді дайындау;
қабылдау (кеңсе);
келушілерді қабылдау;
операцияларды / тапсырмалар орындау;
мерзімдердің сақталуын бақылау;

Білім деңгейі техникалық және кәсіби
Жеке қасиеті MS Excel;

MS Word;
Call орталықтары үшін бағдарламалық жасақтама;
офистік байланыс бағдарламалары;

Кәсіпорын туралы
ақпарат

Қызметкерлер саны 155
Байланысатын тұлға Серікболұлы Марат

Кәсіпорынның
аймағы

Абай облысы / Семей қ.

Кәсіпорынның
мекен-жайы

Николай Морозов көшесі 141


