
Бос жұмыс орны 18.02.2020 бастап 18.03.2020 дейін жарамды

Заңгердің көмекшісі
Помощник юриста для трудоустройства по молодежной практике
Құқықтану / Құқықтану

Кәсіпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "SD Legal Pro"
Еңбекақы: 70 000 бастап 80 000 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Астана қ. / "Алматы" ауданы
Жұмыс орны Куйши Дина д.14, 33 офис
Лауазымдық

міндеттер
Сбор и обработка сведений, необходимых юристу.
Изучение новых законодательных актов.
Подготовка подходящих под конкретную информацию нормативных
документов. 
Составление проектов юридических бумаг: исков, договоров,
претензий, жалоб, и предоставление их юристу для корректировки и
утверждения. 
Учет профессиональной документации. 
Прием входящей корреспонденции, ее сортировка и дальнейшее
предоставление вышестоящему специалисту.
Выезд по поручению в судебные, государственные органы,
учреждения социальной защиты, местного самоуправления,
организации и предприятия с целью решения несложных вопросов,
получения и подачи документов.
Отчет о проделанной работе перед вышестоящим руководством. - 

Бос жұмыс
орындарының саны

1

оның ішінде жастар
үшін

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

Жұмыс өтілі қажет емес

Кәсіби дағдылары еңбек келісімшарттары;
Білім деңгейі ортадан кейін
Тілдерді білуі Қазақ - жоғары деңгей

Орыс - жоғары деңгей
Ағылшын - орташа деңгей

Жеке қасиеті Интернеттің негізгі білімі;
сөздік процессорлар туралы білу;
электрондық кестелер;
электрондық поштаны пайдалану;
аналитикалық ойлау;
тапқырлық;
заңдарды, нормативтік-құқықтық актілерді және нұсқаулықтарды сақтау
тәртібі;
оқуға деген ұмтылыс;
жаупкершілік;
ұқыптылық;
табандылық /шешімділік/;
үйлестіру;

Кәсіпорын туралы
ақпарат

Қызметкерлер саны 10



Кәсіпорын туралы
мәліметтер

 
ТОВАРИЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "SD LEGAL PRO"  более
десяти лет занимается оказанием юридических, бухгалтерских услуг
юридическим лицам, а также предоставляет услуги по сопровождению
строительной деятельности, по мониторингу тендеров и сбору тендерной
документации, в сфере разрешительной деятельности.
В своей работе мы придерживаемся политики полной конфиденциальности.
Мы никогда не разглашаем персональные данные.
ТОВАРИЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "SD LEGAL PRO"
пользуется доверием у своих клиентов. Наши сотрудники имеют
внушительный опыт работы. Минимальные сроки, гибкая ценовая политика,
индивидуальный подход к клиенту, консультации в режиме 24/7– это те
факторы, которые позволяют профессионалам оказывать свои услуги на
высшем уровне.

Байланысатын тұлға Нажметдинова Дана Фазлжановна
Кәсіпорынның

аймағы
Астана қ. / Астана қ.

Кәсіпорынның
мекен-жайы

Күйші Дина көшесі 14


