
Бос жұмыс орны 11.02.2020 бастап 11.03.2020 дейін жарамды

Хатшы-референт
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Қызмет көрсетуші
персонал, хатшылық, ӘШБ

Кәсіпорын: Балхашский региональный филиал № 389900 акционерного
общества "Народный Банк Казахстана"
Еңбекақы: 60 000 бастап 80 000 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Қарағанды облысы / Балқаш қ.
Жұмыс орны мкр.Шашубая 15А

Бос жұмыс
орындарының саны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

1 жыл

Кәсіби дағдылары кеңсе және кеңсе жабдықтарын басқару;
тапсырыс өңдеу;
пошта өңдеу;
мәтіндерді өңдеу;
іскерлік сапарлар ұйымдастыру;
кеңсе жұмысын ұйымдастыру;
кеңсе байланыстары;
кеңсе басшылығы;
телефон арқылы сөйлесті;

Білім деңгейі жоғары
Жеке қасиеті менеджерлер файлы;

Интернеттің негізгі білімі;
электрондық поштаны пайдалану;

Кәсіпорын туралы
ақпарат

Қызметкерлер саны 90
Байланысатын тұлға Быкова Елена Витальевна

Кәсіпорынның аймағы Қарағанды облысы / Балқаш қ.
Кәсіпорынның мекен-

жайы
Шашубай Қошқарбаев Шағын ауданы 15А


