
Бос жұмыс орны 23.01.2020 бастап 23.02.2020 дейін жарамды

Іс қағаздарын жүргізуші
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Іс қағаздарын жүргізу

Кәсіпорын: Коммунальное государственное предприятие "Костанайская
областная больница" Управления здравоохранения акимата Костанайской
области
Еңбекақы: 52 029 бастап 58 223 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Қостанай облысы / Қостанай қ.
Бос жұмыс

орындарының саны
1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

1 жыл

Кәсіби дағдылары пошта өңдеу;
мәтіндерді өңдеу;
кеңсе жұмысын ұйымдастыру;
деректер жинау;
мұра жай;
операцияларды / тапсырмалар орындау;
мерзімдердің сақталуын бақылау;
электрондық хат алмасу;

Білім деңгейі техникалық және кәсіби
Тілдерді білуі Қазақ - орташа деңгей
Жеке қасиеті Интернеттің негізгі білімі;

MS Excel;
MS Word;
ақпараттық басқару жүйесі;
сөздік процессорлар туралы білу;
электрондық кестелер;

Кәсіпорын туралы
ақпарат

Қызметкерлер саны 1200
Байланысатын тұлға Исенова А Д

Кәсіпорынның
аймағы

Қостанай облысы / Қостанай қ.

Кәсіпорынның
мекен-жайы

1 Май көшесі 151


