
Бос жұмыс орны 09.12.2019 бастап 16.12.2019 дейін жарамды

Іс қағаздарын жүргізуші
Іс қағаздарын жүргізуші
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Іс қағаздарын жүргізу

Кәсіпорын: Коммунального государственного учреждения "ІТ Школа-лицей
№24 имени Саттара Ерубаева" управления образования города Шымкент
Еңбекақы: 60 000 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Шымкент қ. / Еңбекші ауданы
Жұмыс орны Ж.Шаяхметов 2а
Лауазымдық

міндеттер
Іс қағаздарын жүргізуші

Бос жұмыс
орындарының саны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

Жұмыс өтілі қажет емес

Кәсіби дағдылары кеңсе және кеңсе жабдықтарын басқару;
тапсырыс өңдеу;
пошта өңдеу;
телефон арқылы сөйлесті;
уақытты жоспарлау;
тапсырыстарды қабылдау;
қабылдау (кеңсе);

Білім деңгейі жоғары
Тілдерді білуі Қазақ - жоғары деңгей

Орыс - орташа деңгей
Жеке қасиеті MS Excel;

MS Project;
сөздік процессорлар туралы білу;

Кәсіпорын туралы
ақпарат

Қызметкерлер саны 221
Байланысатын тұлға Нысанбаева Жанар Тастановна

Кәсіпорынның
аймағы

Шымкент қ. / Шымкент қ.

Кәсіпорынның
мекен-жайы

Жұмабай Шаяхметов көшесі 2А


