
Бос жұмыс орны 04.12.2019 бастап 04.01.2020 дейін жарамды

Офис-менеджер
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Кеңсені
басқару

Кәсіпорын: ИП Ахметова Айгерим Нуртаевна
Еңбекақы: 50 000 бастап 60 000 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны туралы
ақпарат

Аймақ Астана қ. / "Сарыарқа" ауданы
Бос жұмыс орындарының саны 1

Жұмыс іздеушіге талаптар

Мамандық бойынша өтілі Жұмыс өтілі қажет емес
Кәсіби дағдылары кеңсе жұмысын ұйымдастыру;

телефон арқылы сөйлесті;
файлдарды, құжаттарды және жазбаларды басқару;
кездесулерді дайындау;

Білім деңгейі жалпы орта (1 сыныптан 11/12 сыныптарға дейін)
Жеке қасиеті электрондық поштаны пайдалану;

Кәсіпорын туралы ақпарат

Қызметкерлер саны 4
Байланысатын тұлға АХМЕТОВА АЙГЕРИМ Нуртаевна

Кәсіпорынның аймағы Астана қ. / "Сарыарқа" ауданы
Кәсіпорынның мекен-жайы Бейбитшилик 43


